Guatemala 28 de Febrero del 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo N0.559-2020 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial No. 09-2020 por Servicios Técnicos, Correspondiente al mes de Febrero del 2020. Y parael
cobro de mis honorarios presento la factura seria A No.000011

ACTIVIDADES REALIZADAS.
e Brindar apoyo en la recoleccidn y distribucién de correspondencia para las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacién e instituciones externas.
e Apoyar en la elaboracion de reportes de correspondencia en las Rutas asignadas.

e Brindar apoyo en la resolucién de consultas relacionadas al que hacer del departamento de
Centros Deportivos.

e Brindar apoyo y participar de las diferentes actividades a cargo del Departamento de Centros
Deportivos cuando le sea requerido.

e Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS.

e Se Brindd apoyo a la seccidn de costos del Palacio Nacional con el traslado de documentos alos

diferentes Centros Deportivos.
e Se apoyd con el traslado de documentos de la jefatura de Centros Deportivos a las diferentes

secciones del Palacio Nacional.

e Se Brind6 apoyo a los Centros Deportivos con el traslado de requisiciones hacia la Jefatura de
Centros Deportivos.

e Se Brindé Apoyo a los Centros Deportivos con el Traslado de Documentos a las diferentes
secciones del Palacio Nacional.

e Se apoyo con la elaboracién de un control de la papeleria que ingresa a la Jefatura de Centros
Deportivos.

° Seapoyo en las actividades a desarrollarse por parte del Departamento de Centros Deportivos
y Recreativos.

e Se Apoyé con la resolucidn de dudas de los Centros Deportivos.

e Se Apoyé con el traslado de documentos de Jefatura de centros Deportivos a los diferentes
Centros Deportivos.

/

l wcda. Karla Estebana Suret Herndndez de Cardona
Jafe de Centros Deportivos a.l.
Dlraccldn de Areas Sustantivas
AN M Direcclon General del Dleponey |B Recre:_ctlérs\
\\\\ \ Ministerlo de Cultura y Deporte
AN
T <

Jeferson Antonio Misael Ramirez Vasquez Vo.bo.




